01.12.2021 року                                                                                    м. Київ
Запрошення до участі у тендері
з надання логістичних послуг для проведення круглих столів 
у м. Маріуполь та м. Сєвєродонецьк

Розділ 1: Інструкції для учасників тендеру
1.1. Вступ
Благодійна організація «Благодійний Фонд «Восток-СОС» оголошує тендер з надання логістичних послуг для організації заходу круглі столи в Маріуполі та Сєвєродонецьку.
Закупівля послуг здійснюватиметься у межах проєкту ««Громадянське суспільство задля розвитку демократії та прав людини в Україні».
Термін надання послуг: 10 грудня 2021 року – 30 грудня 2021 року.
Оплата послуг: безготівкова оплата.
Специфікації по наданню логістичних послуг зазначені у Розділі 2.
1.2. Кваліфікаційні вимоги
Всі учасники мають обов’язково надати документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам:
- копія свідоцтва про реєстрацію у державного реєстратора (виписка або витяг);
- копія свідоцтва про сплату єдиного податку із зазначенням видів діяльності (у випадку, якщо приватний підприємець – платник єдиного податку);
-копія квитанції про сплату податкових авансових платежів (у випадку, якщо приватний підприємець працює з застосуванням загальної системи оподаткування);
-копія документа, який підтверджує, що ФОП, якому замовляються послуги, має право займатися таким видом діяльності (у випадку, якщо приватний підприємець працює із застосуванням загальної системи оподаткування;
- Рекомендаційні листи (бажано);
- Резюме співробітників, що будуть залучені до надання логістичних послуг (якщо такі будуть залучені). 
1.3. Подача тендерних пропозицій
Для участі у тендері просимо надати свою пропозицію обов’язково з позначкою «для участі у тендері в проєкті ««Громадянське суспільство задля розвитку демократії та прав людини в Україні» в електронному вигляді на пошту nataliia.kaplun@vostok-sos.org або у паперовому вигляді на адресу: 01011, м. Київ, Печерський узвіз, 19, офіс 202, 203 
Кінцевий термін подачі пропозицій: 4 березня 2021 року до 18:00.
Роз’яснення щодо цього тендеру можна отримати звернувшись за адресою nataliia.kaplun@vostok-sos.org або за телефоном 099 736 42 41
Контактні особи: Наталія Каплун, Марія Білякова
Для участі у тендері необхідно надати:
1. Необхідні копії документів відповідно до кваліфікаційних вимог.
2. Додаток № 1.1.: Загальні відомості про учасника.
3. Додаток № 1.2: Кошторис на надання логістичних послуг
Кошторис має бути обов’язково завірений підписом та печаткою уповноваженої особи (за наявності).
Замовник має право звернутися до учасників за роз’ясненням змісту їх тендерних пропозицій з метою полегшення їх розгляду, оцінки та порівняння.
Надіслані копії документів (у паперовому вигляді) або в форматі PDF (в електронному вигляді) мають бути розбірливими та якісними. Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй ціновій пропозиції несе учасник.
У разі, якщо цінова пропозиція надійшла після закінчення кінцевого терміну подачі цінових пропозицій, або надана пропозиція не відповідає вимогам тендеру, то така пропозиція не розглядається тендерним комітетом.
1.4. Оцінка тендерних пропозицій учасників
Отримані пропозиції щодо надання логістичних послуг з організації заходу будуть розглянуті та проаналізовані на основі наступних критеріїв оцінки, а саме:
1. Відповідність послуг специфікаціям.
2. Вартість надання послуг.
3. Відповідність вимогам тендеру.
4. Досвід роботи у сфері надання логістичних послуг.
Пропозиції оцінюватимуться на комплексній основі (враховуватимуться вартість послуги, розмір комісії за надання послуги, попередній досвід роботи, гарні рекомендації). 
1.5. Інформування учасників
Замовник акцептує тендерну пропозицію, що визнана найкращою за результатами оцінки, та надсилає всім учасникам повідомлення про результати проведеного тендеру.
Розділ 2: Специфікації логістичних послуг для організації заходу Візити з дослідження
Предмет закупівлі: Логістичні послуги для організації заходу кругли столи в Сєвєродонецьку та Маріуполі. Договори з надавачами послуг можуть бути підписані окремо по Донецькій та Луганській областях.
Термін надання послуг: 10 грудня 2021 року – 30 грудня 2021 року.
Кількість учасників поїздок: орієнтовно по 3-4 особи на одну поїздку 
Місце призначення: Маріуполь, Сєвєродонецьк. 
Кількість поїздок: 2
Поїздки здійснюються громадським транспортом (потяг (купе, інтерсіті 2 клас), автобус, маршрутка).
Приклад:
Один захід має включати проїзд учасників круглого столу до місця проведення, оренду приміщання, кава-брейк для всіх учасників, харчування для учасників, що приїхали з інших міст. Загальна сума витрат на харчування не має перевищувати 600 грн на добу на одного учасника заходу). Харчування на одну добу включає у себе сніданок, обід, вечерю.


Додаток № 1.1.
Комерційна пропозиція від _____________________________________________
Загальні відомості про учасника
______________________________________________________________________
Найменування юридичної особи/фізичної особи-підприємця
______________________________________________________________________
Юридична адреса
______________________________________________________________________
Фактична адреса / Місце провадження господарської діяльності

______________________________________________________________________
Код ЄДРПОУ/ідентифікаційний номер
 
______________________________________________________________________
Прізвище, ім’я, по батькові керівника
 
______________________________________________________________________
Контактна особа
 
______________________________________________________________________
Телефон, факс
 
______________________________________________________________________
Електронна пошта
 
______________________________________________________________________
Адреса веб-сайту (за наявності): 

Додаток № 1.2.
КОШТОРИС
на надання логістичних послуг
Місце надання послуг: Маріуполь, Сєвєродонецьк
	Проведеня заходу круглий стіл.
Статті витрат:
	Вартість послуги у розрахунку на одного учасника заходу:
(вказується у гривнях)
	Комісія за надання логістичних послуг:
(вказується у відсотках від загальної суми витрат за відповідною статтею)

	1. Проїзд однієї особи, учасника заходу:
Маршрут:
Київ-Маріуполь (потяг);
Київ-Сєвєродонецьк
	
	

	[bookmark: _GoBack]2. Оренда приміщення для проведення заходу, Маріуполь, Сєвєродонецьк
	
	

	3. Харчування на 1добу для одного учасника (загальна сума витрат на харчування не має перевищувати 600 грн на добу на одного учасника заходу). 
	
	




